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1) Recherche d’un immeuble
Pour effectuer une recherche d’immeuble, deux modes de recherche sont possibles :

- La recherche a partir de la fenétre d’accueil du volet d’action > production > Mes
immeubles
- La recherche a partir d’un dossier

\"

a) Recherche d’immeuble a partir de la fenétre d’accueil du volet d’action > production

Mes immeubles

» Recherche simple

\"

Pour effectuer une recherche simple a partir de U’écran d’accueil du volet d’action
production > mes immeubles, il convient de cliquer sur immeubles sous la rubrique production,
gauche de votre écran®.

mz

La liste des immeubles créés ou modifiés récemment par l'utilisateur apparait en milieu
d’écran®. En haut de cette liste est positionné un champ de recherche dans lequel vous pouvez
saisir une partie de ’adresse ou de la ville, un mot clé, ou le numéro de fiche®.

Vous pouvez effectuer cette recherche en délimitant une période précise (le jour, le mois,
le trimestre, le semestre, la période de votre choix @ et en indiquant, éventuellement, le type
d’immeuble (copropriété, lotissement, propriété batie ou terrain)®©.

H OB s 8 0 # %

Agends  Recherche glab)

Personnalisation  Mouveau — Nouveautés f Aide RN Fermer iNot

Accueil X

Volet d'actior| outls ¥

Rechercher Partie de I'adresse ou la ville ou mot clé ou n® de fiche ok Recherche avancée ¥

- Production Mes immeubles pour du_ ﬁ au_ ﬁ 487Gl Veuillez choisir
Dossiers =
Clients ~ | GED Adresse Nature Mots clés
Immeubles § 3 rue De lilas Terrain .3
;‘?”taf“"parrtle”a"eg ¢ 3 allée Du chenil 1600 SINT-LAUR Propriété bitie 1600 SINT-LAUR EM
erer les prohls =
Garer les utilisateurs \{h 47 rue du Fort 4530 VILLERS-LE-BOUILLET Propriété batie 4530 VILLERS-LE-BOUILLET kjh
o5 A adrl 4460 GRACE-HOLLOGNE Lotissement 4460 GRACE-HOLLOGNE
L~ Gestion e o
Mes alertes (h 47 rue du Fort 4530 VILLERS-LE-BOUILLET Propriété batie 4530 VILLERS-LE-BOUILLET maison d'hab...
Dossiers a signer ﬁ 15 allée des Accacias 4000 Ligge 9 Copropriété 4000 Ligge Chrys
Historique des suppressions /h 3 ruelle Fond de vaux 4530 Vaux-et-Borset Propriété batie 4530 Vaux-et-Borset Maison
Historique des connexions - R 8
/;j 4000 Liége Propriété batie 4000 Ligge

L~ Communication

» Recherche avancée

, . A Rech h e ¥
Pour effectuer une recherche avancee, cliquez sur l’icone 0.

Rechercher Recherche avancée ¥
Mes immeubles pour du_ @ au_ @ 270 veuillez choisir -

~ | GED Adresse Nature Ville Mots clés
§ 3 rue De lilas Terrain 3
\_/h 3 allée Du chenil 1600 SINT-LAUREINS-BERCHEM Propriété batie 1600 SINT-LAUREINS-BERCHEM
\_/lj 47 rue du Fort 4530 VILLERS-LE-BOUILLET Propriété batie 4530 VILLERS-LE-BOUILLET kjh
@ A adrl 4460 GRACE-HOLLOGNE Lotissement 4460 GRACE-HOLLOGNE
\’_)lj 47 rue du Fort 4530 VILLERS-LE-BOUILLET Propriété batie 4530 VILLERS-LE-BOUILLET maison d'hab...
ﬁ 15 allée des Accacias 4000 Liége Copropriété 4000 Liége Chrys
\,/lj 3 ruelle Fond de vaux 4530 Vaux-et-Borset Propriété batie 4530 Vaux-et-Borset Maison
\_/;j 4000 Liege Propriété batie 4000 Liége

La fenétre ci-dessous apparait :



Vous pouvez saisir une partie ou la totalité de ’adresse ou de la ville, le numéro de fiche
de votre immeuble @.

Vous avez la possibilité de sélectionner un type d’immeuble : copropriété, lotissement,
propriété batie, terrain®.

Vous pouvez préciser l’adresse®, le code postal et la ville de 'immeuble © et des mots
clés pouvant faciliter la recherche®.

. O Valider
Pour lancer la recherche, cliquez sur _0

Fermer la recherche X

Filtres de recherche simple

Critéres me isés par défaut
2]
Rechercher

Mes immeubles pour la période - J‘ (3) du @ au @

Type Veuillez choisir | 0 élément{s) sélectionné(s)

Filtres de recherche avancée [[1 Mémoriser les critéres de recherche avancée.

Adresse

Ville - - ‘.:)
Mots Clés

Résultats trouvés 200 (6] e

o Valider Q) Options par défaut

b) Recherche d’immeuble a partir d’un dossier

Pour effectuer une recherche a partir d’un dossier, il vous faut cliquer sur l’icone

“ﬂ Immeubles ., me ci-dessous. Un menu déroulant s’ouvre vous donnant la possibilité de
choisir la nature de ’immeuble qui s'adapte selon la nature du dossier que vous étes en train de
constituer

A vous de choisir entre « tous actes » ou « hypothéque complémentaire » pour une vente
par exemple®.



= = & 2
@ @A 5 9 oW & = :
=
Agenda Recherche globale Imprimer Personnalisation Mouveau Mouveautés fAide RN Fermer longlet Mise 3 jour iNot
Accueil 2 | VENTE DURAND / MARTIN X

Dossier : DURAND / MARTIN Notaire Admin - Admin Numéro

Clerc Admin - Admin Etat
Sous-dossier : VENTE DURAND / MARTIN o

1000033
En cours

@ Création sous-dossier IE' Tout

@ Comparants/Intervenants Vi (:) 1+ @ Partenaires Vi @ | @ Immeubles Vi @ 4
g MARTIN Jules, ACQUEREUR ﬁ XERNO Yves, Agence immobiligre L(‘),I;g::géii COMPLEMENTAIRE

n DURAND Céline, VENDEUR ﬁ DELCOMMUNE Baudouin, Notaires

En cliquant sur « tous actes », la fenétre portant cette dénomination s’ouvre sur la droite
de votre écran.

En haut de cette derniére se trouve un champ de saisie dans lequel vous allez effectuer
votre recherche @ a partir de :
’adresse
de la ville
d’un mot clé (la référence cadastrale par exemple)
d’un numéro de fiche d’immeuble.

Dossier : DURAND / MARTIN Notaire Admin - Admin Numéro 1000033

Clerc Admin - Admin Etat En cours
Sous-dossier : VENTE DURAND / MARTIN SrqEE T

@ Création sous-dossier lEI Tout i | Tous actes
' Le bouton de création d'une nouvelle fiche ne sera activé
@ Comparants/Intervenants Q @ Partenaires (z @ Immeubles Qe G FLEETE L el I Ee e A
30 résultat(s) trouvé(s)
g MARTIN Jules, ACQUEREUR ﬁ XERNO Ywves, Agence imm...
n DURAND Céline, VENDEUR €/ DELCOMMUNE Baudouin, ... ’ [1000010] 2 rue De lilas B
@ [1000009] 3 allée Du chenil 1600 SINT-LAUREINS-BERCHEM
[1000013] 3 allée des maronniers 4020 LIEGE
[1000011] chemin DE L'AIRE 1020 Bruxelles
@ [1000004] allée DU RELAIS 1000 Bruxelles
Documents E-mails = % 0 ] X " .
[ 103082] quai Marcellis 22 4020 LIEGE
#) Documents o] B
L{h [103095] 60 boulevard d'Avroy 4000 Liége
Intitulé Demande Réception -
@ [1000005] 47 rue du Fort 4530 VILLERS-LE-BOUILLET
Aucun résultat N
0"., [1000008] A adr1 4460 GRACE-HOLLOGNE

2) Création d’une fiche immeuble
L’opération de création d’une fiche immeuble peut s’effectuer a partir :

- de ’écran d’accueil
- du dossier

a) Création d’une fiche immeuble a partir de [’écran d’accueil

]
Pour créer une nouvelle fiche immeuble, cliquez sur l’icone mreweas @, un menu déroulant
s’affiche.
Cliquez sur immeubles®.



. 5 —-— o

B 2 . = . &
3 B = v 9 =
Agenda  Recherche giobale  Imprimer 1 Nouveau ésfAide RN FermeriNot Mise & jour iNot

Accueil x

Outils ¥

[CFf  Dossier v

Volet d'actions Recher| ﬂ Personnes 'omplément ou n® de dossier ou n° archiy ok Recherche avancée ¥

— B - I

— | @ Immeubles w oy I EE au HiE

ssiers L
Créé le Etat

Clients LA Alerte

Immeubles ca 03/06/2011 Admin En cours

g?”tartsfpa;t‘e”a"es [F ] @ Appel 06/04/2011  30/04/2011 IS En cours

érer les profils

Gérer les utilisateurs G %:g Temps passé 08/04/2011 Admin En cours
= — =) 18/04/2011 cT En cours

Mes alertes @ g flestament E 3 IMMO RESORT 10/04/2008 ADMIN ADMIN En cours

Dussuﬂjrs a signer . G % Déclaration de succession 11/04/2011 cG En cours

H\stur!que des SupprEﬁ.SIDﬂS G 24/02/2011 Lc En cours

Historique des connexions Eﬁi VENTE

a IS & PIRLET 07/10/2010 ADMIN ADMIN En cours

- Communication

ED ts (4) G VENTE test YC COMPARU 06/04/2011 CG En cours

-Documents
Appels téléphoniques Cca VENTE CG - TEST BIBLE 25/03/2011 Admin En cours
Site Favoris G VENTE SLINCKX / GRUSLIN 23/03/2011 LC En cours

La fenétre « création d’immeuble » apparait au centre de votre écran. Renseignez les

champs de saisie © et cliquez sur Valider pour enregistrer la création @.

NB : Il est désormais possible de rechercher une commune en tapant les deux premiers chiffres du

code postal, ainsi on obtient les 20 premieres communes ayant le code postal qui commence par
les deux chiffres tapés.

Creation Immeuble

Général _l (3) 4 | b
|
Numéro / I+

Mature I Veuillez choisir j

Mots clés I

I 'l Type IVeuiIIez choisir 'l Adresse 1 I Ne I

Adresse 2 I Adresse 3 I

-] BE

m

CP - Ville

Bureau Hypo.

Bureau Taxe Prov.

Bureau Cadastre

Commentaire /—

[ -

[ valider x.mnjer

|
|
Bureau Taxe Com. |
|
|

[J LI LT [

» Saisie des informations concernant [’immeuble

La fenétre ci-dessous s’ouvre.



¥, Maison " 1000014 * (version serveur) =

Maison n°® 1000014

Description

g Maison

Désignation EDD volumétrigue
- Qrigine immédiate

G / 5 B . | H| ﬁ ﬁrz;lxsd'hab.ﬂohss.

otes

Qrigine

Servitudes

BEERSEL

[ ] Stuation Cadastre

vien” 3 [ ][R ~ | Delégice Division [BEERSEL 1 AFD/BEERSEL/ -]

Adresse

Préfice Section  N° Lieu-dit Montant ha ares ca
53 RT BEERSEL 0o ool 7“0

CP. 1650 Ville |EEEF{SEL

Conservation des hypothéques

Bureau Hypo. [Bruxdles 1

|Supprimer)(| | Ajouter 4=

Bureau Taxe Com [Beersd

Bursau Taxe Prov. [\Aaamszrabarﬂ

Bursau Cadastre [Bra.bant Flamand

Nature Volume Indivision Total 00haO0a70ca @ m®* @ ha

¢ Légende des icones présentes sur la fenétre

.m Maison n® 1000014 * {version ser

Maison n° 1000014

g Enregistrer la fiche

‘v:é Imprimer le récapitulatif général de la fiche immeuble ou le fichier BIEN/PERVAL lié a la
désignation du bien

|_?] Afficher les modifications effectuées sur la fiche.

E:"] Enregistrer et fermer



/E'IiHS EL
& Situation
- YVoien® 3 [ v] [ Rue = | Del&glise 11
2
E‘ Adresse 0
< 0
x CP. 165D Ville | BEERSEL
@
E Conservation des hypothégues
=
% Bureau Hypo. [En_melles 1 "] FiY
w
U‘ Bureau Taxe Com. [Eeerse.-l "]
Bureau Taxe Prov. ["u"laarns-Embarrt "]
Bureau Cadastre [Embarrt Flamand "]

Ajouter une ou plusieurs communes ainsi que le cadastre correspondant

Ajouter ¢

Supprimer la commune et le cadastre créés

Supprimer X

Cadastre
Division |BEERSEL 1 AFD/BEERSEL/ - J °

Préfive Section

RT 69 |BEERSEL 0o 00| 70 70

Ln
oo

~
XX

[ Mature [ Valume [ Indivision Total MWha0laca © m* @ ha

Vous devez saisir les informations cadastrales dans le tableau. @
Vous pouvez saisir la nature, le volume, indiquer une indivision en cochant la case de

cette option®

Si vous voulez supprimer une ligne du tableau, il vous suffit de cliquer sur (3]



ﬁ- Coproprieté n® 1000002 * (version serveur)

FIEEYC)

RESIDENCE DU MILLENAIRE

Mom de la copropriété J] 4] Nb de lots
RESIDENCE DU MILLENAIRE 12
Désignation EDD volumétrigue
- EDD / RCP
G / &8 B === ,—2 A Origine imméediate
Dans un ensemble immobilier composé de 3 batiments principaux élevés de 3 étages Eg’;‘;s es dhab, /Lotiss,
Origine
Servitudes
Syndic

Tableau récapitulatif

Pour une copropriété vous avez la possibilité de renseigner le champ « Nom de la
copropriété »@.

Vous pouvez également rédiger la désignation générale de la copropriété dans le champ de
saisie a ’aide d’un mini traitement de texte ©

» Gestion des lots

Gestion des lots

E# Lot n° 1404 APPART DE TYPE F6

’ B ] Afficher les lots saisis en mode linéaire ou en mode « colonnes »

|*ﬁ Ajouter un nouveau lot

AT Dupliquer un lot
m Supprimer un lot

Pour créer un lot, vous devez cliquer sur ’icone | B @ ou pour modifier le nombre de
lots®.



Nom de la copropriété
RESIDENCE DU MILLENAIRE

Désignation

G / 8

RA

! | |||||||

AL

RESIDENCE DU MILLENAIRE

B

E;

Dans un

&

i

BRUXELLES
Siuabi

é de 3 bat

principaux élevés de 3 étages

Voen” 4 [ ~|[Rue

| de Bumelles 12

Adresse

CP. 1000 Vile | BRUXELLES

Conservation des hypothégques

Bureau Hypo

| Supprimer X | | Ajouter & I

[Brsxelles 3
Bureau Taxe Com. | Bruxeles

o

0

Bureau Taxe Prov. [

Buesu Cadastre | Bruscelles Capitale

Préfixe Section N°

Cadastre

2]

Division | BRUXELLES 1DIV

x| A

Lieu-dit

AL 2 |Rue de Bruxelles

Montant ha ares ca m2

1500,00

00| 26| 83| 2689

XX

] Volume

[ Indvis

Total

00ha26a89ca © m* @ ha

Gestion des lots
i Lotn® 47

Dans le cadre « gestion des lots » apparait la ligne suivante-='"" ¥ @,

Gestion des lots

[ Lot n” 1404 APPART DE TYPEF6

Lot n®?

3]

= B BB

Double-cliquez sur la ligne* ™ 7 et la fenétre de création de lot ci-dessous s’ouvre :

10



H h|

1520 &
no
D 1 e Miliemes
:] B Q Gén / Bét. / Asc /
S=lnnexe L Effets relatife
ﬁ]ppartement == P L 5
¢ Cave ’J ’J - [j]

% Garage
3 Grenier
£ Local

ﬁ Maison

Vous devez sélectionner obligatoirement une description du menu déroulant @ puis
renseigner a votre guise les autres champs de saisie.
Pour enregistrer la création du lot et fermer la fenétre, vous devez cliquer sur k2] @.

Le lot ainsi créé sera visible apres fermeture dans le cadre gestion des lots ®

Gestion des lots @

QLO‘{ ’23<—
EgLo‘t:’MMAFPAHTDETYFEFB
AT
o
« Spécificités de la rubrique « ORIGINE IMMEDIATE »
Pour accéder a cette rubrique, cliquez sur la ligne Qrigine immediate @
Nom de la copropriété Nb de lots
RESIDENCE DU MILLENAIRE 14
Désignation EDD volumétrique
— = — = EDD [RCP
G/ s B [E=E=E=0R (1] E>Dr'ﬂ'ilmédatlel
Dans un ensemble immobilier composé de 3 battments poncipaux eleves de 3 étages m—“&‘%
Servitudes
Syndic

Tableau récapitulatif

La fenétre ci-dessous s’ouvre :

11



-
fay Origines im_ .u
Origine immédiate n®1 E] [z

Données de acte Références de publicité

Mature de lacte  Acquisition - Mom du notaire  FERY @ Publié () En cours () Avant 1956

S~

Date del'acte  01/01/1380 Autresdates  ville dunotaire  BRUXELLE

Bureau des hypothégues

NE MNom  Bruxelle-Caisse des dépdts et consignations

Dédlaration fiscale
aleur ou prix d'acquisition 500 000,00 E" [EJR - ]

Ce montant concernait
aussi d'autres biens Attestations rectificatives

Désignation

Renseignez les champs de saisie successifs @.

Puis rattachez les lots concernés en cliquant sur le bouton | sélectionner les ot | @

La fenétre « Sélection des lots », ci-dessous, s’ouvre en milieu d’écran.

,

Désignation

S

AFPART DE TYPE F&

Il suffit de cocher la case précédant le lot @ puis de valider © .



fa} Origines immédiates = P

Origine immédiate n®1 E]

Données de 'acte Références de publicité
Mature de 'acte  Acquisition - Mom du notaire  FERY @ Publié ™) En cours ) Awvant 1956
Date delacte  01/02/2003 Autresdates  ville dunotaire  BRUXELLES 2 Volume
Bureau des hypothéques 0
N Mom  Bruxelles 3

Dédaration fiscale

- Ce montant concernait
Valeur ou prix d'acquisition 500 000,00 = [EUR - [

gussi d'autres biens Attestations rectificatives
@ L Lots
N

\| Sélectionner les lots

Type Désignation

Garage

| 3¢ 47 Appartement

Les lots cochés sont rattachés a Ueffet relatif ®
Si la valeur globale indiquée dans la rubrique « Déclaration fiscale » concerne d’autres

Ce monkant concernait
. . i d'autres bi
biens que ceux rattachés, vous devez cocher la case 7 PHTEEEE g

Puis validez ©.

Remarque :
Lorsque vous créez pour des mémes biens avec plusieurs effets relatifs, il est préférable
de créer ces derniers selon un ordre chronologique.

— . =)
& Copropriété n” 1000011 * (version serveur) A A 8 e | ]
He@0@

TESTS CB

Nem de la copropriété Nb de lots
TESTSCB

Origine immédiate N°1 = i
——— Rifirences de s J Par exemple :

Nature de lacte  Acquisition - Nom du notare  FERY

Date de facte  D1/01/1580 Autresdates  vile dunotaire  BRUXELLE

Vi
21/01/1380 1980P

Bureau des hypothéques
Ne MNom  Bruxelle-Caisse des dépdts et consignations

Dédaration fiscale

. = Ce montant concernait
Valeur ou prix dacquisition 500 000,00 (% [ sl dautres biens Attestations rectificatives

Ajouter g

Désignation

Maison

Appartement APPART DE TYPE F6

Supprimer X




L’effet relatif n°2 ci-contre étant postérieur au n°1 a été créé en position 2.

b) Création d’une fiche immeuble a partir du dossier

Pour créer une fiche immeuble a partir du dossier, il convient de cliquer sur le bouton

“ﬁ Immeubles @ n menu déroulant s’ouvre et vous devez choisir entre deux options : « tous
actes » ou « hypotheque complémentaire » par exemple dans le cadre d’une vente.
Cliquez ’option correspondant a votre cas d’espece®.

fever: - 72 = a
H B & B & % =E R

fgenda  Recherche globale  Imprimer 1 Nouveau és/fide RN Fermer longlet Mise & jour iNot
Accueil x| VENTE DURAND / MARTIN X

Dossier : DURAND / MARTIN Notaire Admin - Admin Numéro 1000033

Clerc Admin - Admin Etat En cours
Sous-dossier : VENTE DURAND / MARTIN SrqEETE

@ Création sous-dossier @l Tout

@ Comparants/Intervenants VA f:) 4 @ Partenaires Vi (‘) -+ @ Immeubles Vi Q) e
. '0US ACTES

g MARTIN Jules, ACQUEREUR m XERNO Yves, Agence immobiligre HYPOTHEQUE COMPLEMENTAIRE

g DURAND Céline, VENDEUR m DELCOMMUNE Baudouin, Notaires

La fenétre ci-dessous s’ouvre :

Avant de pouvoir créer une fiche immeuble, vous devez obligatoirement renseigner le
champ de recherche positionné apres « tous actes » afin qu’lnot vérifie si une fiche existe déja
pour cet immeuble®.

2 B & B W % = 5

Agenda  Recherche globale  Imprimer  Persomnalisation  Nouveau — Nouveautés / Aide Fermer longlet Mise & jour iNot

Accueil X% | VENTE DURAND / MARTIN X

Dossier : DURAND [ MARTIN Notaire Admin - Admin 1000033
Clerc Admin - Admin En cours

Sous-dossier : VENTE DURAND / MARTIN SrarnETE

@ Création sous-dossier | | MENTE | Tout Bl | Tous actes

|] Le bouton de création d'une nou¥elle fiche ne sera activé

@ Comparants/Intervenants Q @ Partenaires Q, @ Immeubles T S (R (2 R S e i Al
30 résultat(s) trouvé(s)
Q MARTIN Jules, ACQUEREUR m XERNO Yves, Agence imm...
n DURAND Céline, VENDEUR €2 oELCOMMUNE Baudouin, .. l{h [1000014] 3 rue De I'église 1650 BEERSEL B

‘ [1000011] chemin DE L'AIRE 1020 BRUXELLES

& [1000010] 2 rue De lilas

L{h [1000009] 3 allée Du chenil 1600 SINT-LAUREINS-BERCHEM
0 [1000013] 3 allée des maronniers 4020 LIEGE

D 1ts E-mails  Evél
@ Documents m Q) .ﬂ

‘ Intitulé Demande Réception

L{h [1000004] allée DU RELAIS 1000 Bruxelles

& [1000012] 7?7

\‘/h [103095] 60 boulevard d'Avroy 4000 Ligge

Aucun résultat

L(h [1000005] 47 rue du Fort 4530 VILLERS-LE-BOUILLET

Une fois la recherche effectuée, si les résultats trouvés ne correspondent pas a

[’immeuble dont vous souhaitez établir la fiche, vous devez cliquer sur le bouton@ Nouveaugq

14



H @A s v B % E B s

Agenda Recherche dobale  Imprimer \ Nouveau és | Aide

Fermer longlet Mise & jour iNot
Accueil x| VENTE DURAND / MARTIN X

Dossier : DURAND l MARTIN Notaire Admin - Admin

Numéro 1000033

Clerc Admin - Admin Etat En cours
Sous-dossier : VENTE DURAND / MARTIN Femen

@ Création sous-dossier | VENTE | Tout

@ Comparants/Intervenants (z @ Partenaires 0« @ Immeubles
g MARTIN Jules, ACQUEREUR m XERNO Yves, Agence imm...

IMMEUBLES
r -
n DURAND Céline, VENDEUR ﬁ DELCOMMUNE Baudouin, ... ({3) [1000014] 3 rue De Iéglise 1650 BEERSEL

@ [102849] 49 rue de 'Eglise 4450 Juprelle
{{h [102226] 13 rue de I'Eglise 4317 Faimes
@ [102239] 13 rue de I'Eglises 4317 Faimes

La fenétre ci-dessous s’ouvre, saisissez les informations concernant ’immeuble dans les
différents champs de saisie® puis cliquez sur l'icone "rattacher” @.

T} @ x [Ewisteriaue
! Nouveau Ratt:her T Dupliquer ||Supprimer hEssgssens
Formulaire modifié
Général 4 b
Numéro
Nature Propriété batie -
Mots clés
¢ Type aliée -~ Adresse 1 Du soleil 9 e
55
Adresse 2 Adresse 3
P - ville 1650 | - |Beersel [+ %
Bureau Hypo. 1000 Bruxelles 4 |L|
Bureau Taxe Com. 1652 Beersel |L|
Bureau Taxe Prov. 3010 Vlaams-Brabant |L|
Bureau Cadastre 1000 Brabant Flamand |L|
Commentaire
,

Vous accédez a la fiche immeuble comme nous l'avons développé ci-dessus sous la rubrique
2a. Reste plus qu'a saisir les différentes informations nécessaires a l'établissement de votre acte

©, puis de valider votre fiche en cliquant sur licéne L 0.
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= n° 1000015 * (version serveul

—

n° 1000015

Diescription
g}r Maison

Désignation

DD volumétrigue
- Qriging immédiate
G / Groupes dhab. {Lotiss.
- - - Motes
Origine
Servitudes

BEERSEL
] Stuation Cadastre

Voien 55 [ (Al | Du solei Division [BEERSEL 1 AFD/BEERSEL/

Adresse

Lieu-dit Montant  ha  ares

CP. 1650 Ville | BEERSEL

Conservation des hypothéques

Bureau Hypo. [ Brxelles 4

|Supprimer)( ‘ ‘ Ajouter 4k

Bureau Tawe Com. [Beersel

Bureau Taxe Prov [\Aaams—Blabant

Bureau Cadastre [ Brabant Famand

[T Volume [T Indivision Total 00ha0Da0lca @ m* @ ha

De retour dans le dossier, limmeuble s'est rattaché automatiquement.

Dossier : DURAND / MARTIN Notaire Admin - Admin Nu. véro 1000033

Clerc Admin - Admin Etat En cours
Sous-dossier : VENTE DURAND / MARTIN .

Secrétaire
@ Création sous-dossier | VENTE  Tout 4 »
@ Comparants/Intervenants Vi fb 1+ @ Partenaires VA Q) 4 @ Immeubles Vi @ |
Q MARTIN Jules, ACQUEREUR m XERNO Yves, Agence immobiliére @ 55 allée Du soleil 1650 BEERSEL, Tous actes
n DURAND Céling, VENDEUR m DELCOMMUNE Baudouin, Notaires

3) Rattachement d’un immeuble a un dossier

Pour rattacher un immeuble a un dossier, il vous suffit d’effectuer une recherche comme
cela a été exposé précédemment (2b).

Pour rattacher ’immeuble directement au dossier, un clic sur son libellé® et l'immeuble
glisse dans le dossier.
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H OB & B w =
Agenda Recherche dobale  Imprimer  Nouveau és/Aide RN  Fermerlondlet

Accueil % | VENTE DURAND / MARTIN X

DURAND / MARTIN
VENTE DURAND / MARTIN

Dossier :

Sous-dossier :

&
Mise & jour iNot
Notaire

Clerc
Secrétaire

Admin - Admin
Admin - Admin

Numéro
Etat

1000033
En cours

E] Création sous-dossier | | VENTE | Tout

@ Comparants/Intervenants
Q MARTIN Jules, ACQUEREUR
g DURAND Céline, VENDEUR

(z @ Partenaires

ﬁ XERNO Yves, Agence imm...

ﬁ DELCOMMUNE Baudouin, ...

¢ @ Immeubles

€3 55 aliée Du soleil 1650 BE...

Tous actes
6 résultat(s) trouvé(s)

@ Nouveau

{3 [1000014] 3 rue De I'église 1650 BEERSEL
@ [102849] 49

Ajouter I'élément a votre dossier.

Pour plus d'informations, ouvrir la fiche immeuble.
Derniére madification : 06/06/2011 11:51:00.Propriété
bétie

FA

{5 [L02226] 13
@ [102239] 13

Toutefois, si vous désirez effectuer une vérification ou des modifications avant de

rattacher directement l’immeuble au dossier, il vous faudra cliquer sur l’icone positionnée devant
Uintitulé de 'immeuble®.

Une mini fiche s’ouvre alors et vous permet de vérifier s’il s’agit bien de l'immeuble a
rattacher au dossier. Pour rattacher ’immeuble, cliquez sur ’icone de la disquette®.

Tous actes I ok "X

6 résultat(s) trouvé(s)

[}
IE] Nouveau

| é:j [1000014] 3 rue De I'église 1650 BEERSEL
@ [102849] 49 rue de I'Eglise 4450 Juprelle

@ [102226] 13 rue de I'Eglise 4317 Faimes

@ [102239] 13 rue de I'Eglises 4317 Faimes

@ [102276] 13 rue de I'Eglise 4317 Faimes

@ [102311] 116 rue de 'Eglise 4032 Chénée

3 rue De I'ég);

1 @ % x El Historique .
Nouveau Ratt:her Ouvrir || Dupliquer ||Supprimer 5 Envoyer par smail
Numéro 1000014 -
Nature Propriété batie =
Mots clés FA
- Type rue v Adresse 1 De léglise ~ N° 3

Adresse 2 Adresse 3
CP - Ville 1650 |+ BEERSEL [-] % I

L’immeuble ainsi rattaché apparait alors dans la rubrique « immeuble » du dossier®.
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Dossier : DURAND / MARTIN Notaire Admin - Admin Numéro 1000033
Clerc Admin - Admin Etat En cours

Sous-dossier : VENTE DURAND / MARTIN SR

@ Création sous-dossier IE' Tout 41h

@ Comparants/Intervenants YA Q) ﬂ @ Partenaires VA Q) g] @ Immeubles Vi Q) .ﬂ
g MARTIN Jules, ACQUEREUR m XERNO Yves, Agence immobiliére @ 55 allée Du soleil 1650 BEERSEL, Tous actes e

n DURAND Céline, VENDEUR ﬁ DELCOMMUNE Baudouin, Notaires @ 3 rue De I'église 1650 BEERSEL, Tous actes

4) Visualisation ou modification de la fiche immeuble
La visualisation ou la modification de la fiche immeuble peut se faire depuis :

- La fenétre d’accueil du volet d’action > production > immeubles
- Le dossier

a) Visualisation et/ou modification de la fiche immeuble depuis la fenétre d’accueil du volet

d’action > production > immeubles

Aprés avoir sélectionné "immeubles” dans le volet d'actions a gauche®, Il vous suffit de
cliquer sur licone en face de lintitulé ® pour ouvrir la fenétre a droite de ’écran ©®

G IR I

Agenda  Recherche globale  Imprimer 1 Nouveau és/Ade RN  Fermer iNot Mise & jour iNot

Accueil x

Volet d'actions Recherche avancée ¥ Outils ¥
o - Production
Dossiers
Clients - | GED Adresse Nature Ville Mots clés

K;/h De I'église 1650 BEERSEL Propriété batie 1650 BEERSEL FA
Contacts/Partenaires ) @  |s bu soleil 1850 BEERSEL Informations sur limmeuble, 50 BEERSEL
Gérer les profils X 3 rue De I'église 1650 BEERSEL
Gérer les utilisateurs “ in DE L'AIRE 1020 BRUXELLES CUpTOpTIETE T020 BRUXELLES COPRO CB

- Gestion Q De lilas Terrain .3
Mes alertes g{h 3 allée Du chenil 1600 SINT-LAUREINS-BERCHEM Propriété bitie 1600 SINT-LAUREINS-BERCHEM
Dossiers a signer @ 47 rue du Fort 4530 VILLERS-LE-BOUILLET Propriété batie 4530 VILLERS-LE-BOUILLET kih
:‘EE””‘WE jes supprassions & A adr1 4460 GRACE-HOLLOGNE Lotissement 4460 GRACE-HOLLOGNE
istorique des connexions 2
= 47 rue du Fort 4530 VILLERS-LE-BOUILLET Propriété batie 4530 VILLERS-LE-BOUILLET maison d'hab...
<
L~ Communication N N I N
E-Documents (4) 15 allée des Accacias 4000 Liége Copropriété 4000 Liége Chrys
Appels téléphoniques @ 3 ruelle Fond de vaux 4530 Vaux-et-Borset Propriété batie 4530 Vaux-et-Borset Maison
Site Favoris K{h 4000 Ligge Propriété batie 4000 Liége
i
. . ’: ~ A 14 Y . \ ’:
Puis en cliquant sur ’iconel 0, vous accedez a la fiche complete de I’immeuble pour

la visualiser ou la modifier ©.
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3 rue De I'église 1650 BEERSEL

|acts] = ocumenis

Comparants/Inte...

E-mails Evénements

@ Documents @ Tous () Actes en cours |i:' Actas]

[ | ntituts

Description
g}r Maison
Désignation

G

/8

H

Szuver

Nouveau

3 rue De I'égl§e 1650 BEERSEL

Ouvrir | Dupliquer | Supprimer

H%H\stnnque
‘&Envover par email

Reli 3.

5 4| ¥
Numéro 1000014
Nature Propriété batie
Mots clés FA

« Type rue v Adresse 1 De léglise Ne 3
Adresse 2 Adresse 3
cP - ville 1650 |+ |BEERSEL .

Bureau Hypo.
Bureau Taxe Com.
Bureau Taxe Prov.
Bureau Cadastre

Commentaire

1000 Bruxelles 1

1652 Beersel

3010 Vlaams-Brabant

1000 Brabant Flamand

DEEE]

Maison n© 1000014

&

BEERSEL

EDD volumétrigue
Origine immédiate

Groupes dhab. / Lotiss.

Motes
Qriging
Servitudes

[ | Situation

Cadastre

Voien® 3

E] Rue « | Deléglise

Division

BEERSEL 1 AFD/BEERSEL/

Adresse

CP. 1650 Ville | BEERSEL

Conservation des hypothéques

BEERSEL

Lieu-dit

Montant

Bureau Hypo. [ Bruxelles 1

|Supprimer)(| | Ajouter gh

Bureau Taxe Com. [Beersel

Bureau Taxe Prov. [V‘Iaams—meaﬂt

Bureau Cadastre [ Erabant Flamand

[T volume

[T Indivision

Total

00ha 00a 70ca &

mZ @ ha

b) Visualisation et/ou modification de la fiche immeuble depuis le dossier

Pour accéder de nouveau a la fiche immeuble, vous pouvez soit cliquer sur licone ¢ o

positionnée devant U'intitulé de ’immeuble, ou sur lintitulé de l'immeuble®




i o — [
2 8B = & 8 5 =
—
Agenda Recherche globale  Imprimer  Personnalisation MNouveau NouveautssfAide RN Fermer[longlet
Accueil | VENTE DURAND / MARTIN X

DURAND / MARTIN
VENTE DURAND / MARTIN

@ Création sous-dossier | VENTE  Tout

@ Comparants/Intervenants

Dossier : Notaire

Sous-dossier : Secrétaire

Vi (z) 1+l @ Partenaires
ﬁ MARTIN Jules, ACQUEREUR ﬁ XERNO Yves, Agence immobiliére

ﬂ DURAND Céling, VENDEUR ﬁ DELCOMMUNE Baudouin, Notaires o

Une mini fiche de limmeuble s'ouvre alors sur

@)

Cuvrir

compléte, il suffit de cliquer sur l'icone 0.

Dossier : Notaire

DURAND / MARTIN
VENTE DURAND / MARTIN

@ Création sous-dossier | VENTE | Tout

Sous-dossier :

1650 BEERSEL

Admin - Admin

Clerc Admin - Admin Etat

VA 0‘) e @ Immeubles

Admin - Admin

Admin - Admin Etat

B

Mise & jour iNot

Numéro 1000033

En cours

€

Va8
@ 55 allée Du soleil 1650 BEERSEL, Tous actes

@ 3 rue De I'église 1650 BEERSEL, Tous actes

la droite. Pour accéder a la fiche immeuble

Numéro 1000033

En cours

j H ﬁj 5 Historique
= Ei |
g MARTIN Jules, ACQUEREUR
n DURAND Céline, VENDEUR
4 2
Numéro 1000015
e i Nature Propriété batie
@ Documents @ Tous ‘C:'Actes ‘C:) Courriers. Mots clés
[ | | mtitule - Tyee allge *  Adresse 1 DU soleil Ne 55
Adresse 2 Adresse 3
cp - ville 1650 |- |BEERSEL Bk

Bureau Hypo. 1000 Bruxelles 4

Bureau Taxe Com. 1652 Beersel

Bureau Taxe Prov. 3010 Vlaams-Brabant

Bureau Cadastre 1000 Brabant Flamand

Commentaire

KENENARRIEY

La fiche immeuble s’ouvre alors en milieu d’écran @.
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| %) Maison n* 1000015 (version serve

Maison n°® 1000015

Description

ﬁMaison

Désignation EDD wolumétrigue

_ = Origine immédiate
G / 83 B E ; Groupes dhab. fLotiss.
MNotes
Origine

B 1 e
W

BEERSEL

[ | Stuation Cadastre

Voen' 55 [ v(mige -] Duscle Division [BEERSEL 1 AFD/BEERSEL/

Adresse

Préfive  Section  N® Lieu-dit Montant  ha  ares

CP. 1650 Ville | BEERSEL

Conservation des hypothéques

Bureau Hypo. [ Enuelles 4

|Supprimer X| | Ajouter 4=

Bureau Taxe Com. [Beersel

Bureau Taxe Prov. [\ﬂaams—&abarﬂ

Bureau Cadastre [ Brabanit Flamand

[T valume [T Indivision Total 00haD0allca @ m? @ ha

5) Suppression et duplication de la fiche immeuble

Il est possible de gérer les fiches immeubles en doublon, en basculant tous les documents
rattachés a la fiche que vous souhaitez supprimer sur une autre fiche immeuble.

Cette opération peut étre effectuée depuis :
- la fiche immeuble sur ’écran d’accueil
- le dossier

a) Suppression de la fiche immeuble depuis [’écran d’accueil

Cliquez sur le l'icone en face du libellé de I’immeuble, la fenétre de droite s’ouvre.

X

Puis cliquez sur la croix rouge™* ™ @
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55 allée Du soleil 1650 BEERSEL

- . [E] Histerique
‘ \j H @ x ‘&Envuyer par email
Nouveau | Sauver Ouvrir || Dupliquer || Suppgiz
Numéro 1000015
Nature Propriété batie
Mots clés
- Type allée - Adresse 1 Du soleil Ne 55
Adresse 2 Adresse 3
CP - Ville 1650 |+ |BEERSEL K
Bureau Hypo. 1000 Bruxelles 4

Bureau Taxe Com. 1652 Beersel

Bureau Taxe Prov. 3010 vlaams-Brabant

Bureau Cadastre 1000 Brabant Flamand

JJ L

Commentaire

La fenétre « assistant de suppression » ci-dessous s’ouvre au centre de votre écran :

L’assistant vous propose de rattacher a une autre fiche immeuble les éléments qui sont
rattachés a la fiche immeuble que vous souhaitez supprimer @.

Assistant de suppre x

Assistant de suppression

Etape 1 > Suppression

A
fl} Cet immeuble comparait déja dans le(s) dossier(s) : (1)
G VENTE DURAND / MARTIN, Tous actes

Cet immeuble ne peut pas étre supprime.

Supprimer I'immeuble du ou des dossiers concernés ou basculer le(s) dossier(s) vers un
autre immeuble.

¥ Basculer ces éléments vers un autre immeublé Recherch
autre immeuble

Cliquez sur le bouton t pour continuer...

Etape 2 >

X
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Cliquez sur « Rechercher un doublon ou un autre immeuble » ©, la fenétre ci-dessous

s’ouvre au centre de votre écran.
Saisissez un critére de recherche tel que la ville @ et vous obtenez une liste d’immeubles

susceptibles de répondre a votre requéte
Il vous suffit de sélectionner I’immeuble en le cliquant ©.

Assistant de suppression

1 résultat(s) trouvé(s)

@ 7 rue du Soleil 4577 Vierset-Bargz! 9

[ VEN

Cet imme

Etape 2 > i

X

LS

La fenétre ci-dessous s’ouvre en milieu d’écran :
L’immeuble sélectionné apparait®.
Il convient de cliquer sur « comparer » pour visualiser en paralléle les données des deux

immeubles respectifs@.
= Assistant de suppres:

b3

Assistant de suppression
Etape 1 > Suppression

(_ﬁ Cet immeuble comparait déja dans le(s) dossier(s) : (1)

(L] VENTE DURAND / MARTIN, Tous actes

Cet immeuble ne peut pas &tre supprimé.
Supprimer l'immeuble du ou des dossiers concernés ou basculer le(s) dossier(s) vers un autre

immeuble.

¥ Basculer ces éléments vers un autre immeuble Rechercher un doublon ou un autre
immeuble 7 rue du Soleil 4577 Vierset-Barse Comparer

Cliquez sur le bouton vert pour continugr...
Etape 2 > b

X
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Pour sortir de la fenétre « comparative », cliquez E 0O.

= Main Master -- dialogue de page We

55 allée Du soleil 1650 BEERSEL

7 rue du Soleil 4577 Vierset-Barse

Numéro 1000015

Nature Propriété batie

Mots clés |

Type Ial\ée hd

Adresse 1 |Du soleil
Ne |55
Adresse 2

Adresse 3

CP - Ville

f1650 |~ |BEERSEL

Bureau Hypo.

|1000 Bruxelles 4

Bureau Taxe Com.

|1552 Beersel

Bureau Taxe Prov.

|3010 Vlaams-Brabant

immeuble.

Etape 2 >

Bl 4%

Assistant de suppression

Etape 1 > Suppression

f!} Cet immeuble comparait déja dans le(s) dossier(s) : (1)
Ej VENTE DURAND / MARTIN, Tous actes

Cet immeuble ne peut pas étre supprime.
Supprimer I'immeuble du ou des dossiers concernés ou basculer le(s) dossier(s) vers un autre

[¥ Basculer ces éléments vers un autre immeuble Rechercher un doublon ou un autre
immeuble 7 rue du Soleil 4577 Vierset-Barse Comparer

Cliquez sur le bouton vert pour continuer...

Numéro 103070

Nature Propriété batie

Mots clés |hrai5:)n d'habitation

=
Type [Vedillez choisir <]
Adresse 1 |rue du Soleil
v
Adresse 2

Adresse 3
CP - ville
|4577 uV|erset— Barse

Bureau Hypo.
Ja500 Huy

Bureau Taxe Com.
[4577 Modave

Bureau Taxe Prov.
J4000 Lizge
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L'assistant de suppression vous confirme que limmeuble a bien été supprimé et les

éléments rattachés reportés sur l'immeuble sélectionné.
Puis validez ’étape 2 en cliquant sur OK.

i e eSS il

@ Les éléments cochés vont étre supprimeés de fagon DEFIMITIVE !

Etes-vous certain de vouloir continuer ¥

I OK I ’ Annuler

b) Suppression de la fiche immeuble depuis le dossier

Cliquez sur le libellé de ’'immeuble®.
La fenétre de droite s’ouvre.
Cliquez sur la croix rouge@.
Puis suivez la procédure exposée en 5a.
H B = B w = 8

Agenda Recherche globale Imprimer Persornalisaton Nouveau Nouveautés fAide RM  Fermer fonglet Mise & jour iNot
Accueil | VENTE DURAND / MARTIN X
Dossier : DURAND / MARTIN Notaire Admin - Admin Numéro 1000033
Clerc Admin - Admin Etat En cours
Sous-dossier : VENTE DURAND / MARTIN S
Secretaire
Création sous-dossier | VENTE | Tout 4| »
Comparants/Intervenants Vi (‘) -+ Partenaires Vi (:) |+ @ Immeubles Vi Q) ]
g MARTIN Jules, ACQUEREUR m XERNO Yves, Agence immobiliére @ 3 rue De |'église 1650 BEERSEL, Tous actes
n DURAND Céline, VENDEUR m DELCOMMUNE Baudouin, Notaires @ 7 rue du Soleil 457 Vierset-Barse, Tous actes @
Supprimer le lien « 7 rue du Soleil 4577 Vierset-Barse,
Tous actes
maison d'habitation »

T

3 rue De I'église 1650 BEERSEL L

g d m

Nouveau Sauver Ouwrir

”% Historique

L3, Envayer par email

Dupliquer | Supprimer,

s N

Numéro 1000014 9
Nature Propriété batie
Mots clés FA

- Type ruai' Adresse 1 [)EWégHEe— Ne 3_
Adresse 2 Adresse 3
P - ville 1650 - BEERSEL [+] %
Bureau Hypo. 1000 Bruxelles 1

Bureau Taxe Com., 1652 Beersel

Bureau Taxe Prov. 3010 Vlaams-Brabant

Bureau Cadastre 1000 Brabant Flamand

KRN ENARRAEN

Commentaire
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Remarque :
Si la suppression d’une fiche est effectuée depuis le dossier, le dossier est mis a jour avec

le rattachement de la fiche choisie pour remplacer celle qui a été supprimée.

¢) Duplication de la fiche immeuble depuis [’écran d’accueil

Aprés avoir sélectionné « immeubles », dans le volet d'action a gauche, Il vous suffit de
cliquer sur Uintitulé de ’immeuble pour ouvrir la fenétre a droite de ’écran®.

@

Cupliquer
Puis en cliquant sur l’icone - @, vous avez la possibilité de dupliquer la fiche
immeuble.

3 rue De I'église 1650 BEERSEL R

-3 L A LE—lHistorique

Jd 0 H @ & X e
Nouveau || Sauver | Ouwrir || Dupliquer|/Supprimer

) 1)

—— 2]
Général  Relié a...
Numéro 1000014
Nature Propriété batie
Mots clés FA

- Type rue - Adresse 1 De I'église Ne 3

Adresse 2 Adresse 3
CP - ville 1650 ~ BEERSEL - %
Bureau Hypo. 1000 Bruxelles 1 -

Bureau Taxe Com. 1652 Beersel -
Bureau Taxe Prov. 3010 Vlaams-Brabant -
Bureau Cadastre 1000 Brabant Flamand -

Commentaire

Vous obtenez au centre de votre écran la fenétre suivante, qui permet de saisir le mot clé
© de la nouvelle fiche qui sera dupliquée. Puis validez |’étape 1 @
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= Assistant de duplicati

Assistant de duplication d'immeubles

Etape 1 > Dupliquer I'immeuble

Mots clés : IIMMMEUBLE RUE DE EGLISE EIS|

Etape 2 >

Cette fenétre apparait au centre de votre écran, puis validez |’étape 2 ©

’
|| Assistant de duplication m -- dizlogue de page ... l

Assistant de duplication d'immeubles

Etape 2 > Résultat de la duplication

@L'immeuble a été dupliqué avec succés ! (Succés)

(5]

La fiche d’immeuble dupliquée est créée, ne pas oublier de cliquer sur la disquette pour la
sauvegarder @
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3 rue De I'église 1650 BEERSEL
| actes e-documents

Comparants/Inte... 1o5v ocexSEL

x

Emmmque
‘&Envuyer par email

Ouvrir || Dupliquer | Supprimer
Relié ...
@ Documents. @ Tous | () Actes en cours | ) Actes 8 Nature Propriété batie
| |1ntitulé Mots clés IMMMEUBLE RUE DE ECLISE BIS
- Type rue ~  Adresse 1

Adresse 2 Adresse 3
P - Vile 1650 |+ |BEERSEL Eiks
Bureau Hypo. 1000 Bruxelles 1

Bureau Taxe Com. 1652 Beersel

Bureau Taxe Prov. 3010 Vlaams-Brabant

Bureau Cadastre 1000 Brabant Flamand

Commentaire

DEEE]

De I'église

No

d) Duplication de la fiche immeuble depuis le dossier

Cliquez sur le libellé de ’'immeuble®.

Dossier : VENTE DURAND [ MARTIN 2 Notaire Admin - Admin
Clerc Admin - Admi
Sous-dossier : VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 - e

Secrétaire

@ Création sous-dossier | VENTE | Tout

@ Comparants/Intervenants

Vi @ + @ Partenaires
ﬁ XERNO Yves, Agence immobiliére

ﬁ DELCOMMUNE Baudouin, Notaires

n DURAND Céline, VENDEUR

g MARTIN Jules, ACQUEREUR

La fenétre de droite s’ouvre.

@

Cupliquer

Cliquez sur le bouton « dupliquer un immeuble »

Puis suivez la procédure exposée en 6a.

Vi @ ] @ Immeubles

@ 3 rue De I'église 1650 BEERSEL, Tous actes

Numéro
Etat

1000035
En cours

va & (5
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' H

Nouveau Sauver

Dupliquer ||Supprimer

Historique

& Envoyer par email

General wee 5.

Numéro
Nature

Mots clés

Adresse 2
CP - Ville

Bureau Hypo.

Bureau Cadastre

Commentaire

1000014

Propriété batie

Fa

Bureau Taxe Com.

Bureau Taxe Prov.

- Type rue

Adresse 1 De I'église

e

Adresse 3

1650 v |BEERSEL

] %

1000 Bruxelles 1

1652 Beersel

3010 Vlaams-Brabant

1000 Brabant Flamand

[
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